
PUCKO OWORENO UCILISTE
OBROVAC

KLASA: 402-10/16{1/01
U RBROJ : 21 98123-1 0-16-1

U Obrovcu 25. veljade 20'16.

Na temelju dlanka 29. Statuta Pudkog otvorenog udili5ta Obrovac, ravnateljica Pudkog otvorenog udiliSta

Obrovac donosi

PROCEDURU OBRAEUNA I I{APLATE VTASTITIH PRIHODA

Red.br. AKIIVNOST IZVRSET{JE ROK POPRATNI DOK
t. Prikupljanje podataka za

raspisivanje natjeiaja za

zakup poslovnih prostora

(zaintercsiranost sublekab,
podaci o prostorima i sl.)

Ravnateljica i

Upravno vijece

Trjekom godine Zhtjevi subjekata za

raspisivanje natjeiaja

2. Raspisivanje javnog natiedaja

za davanje u zakup poslovnih

Drostora

Upravno vijece i

ravnateljica

Trjekom godine Odluka o raspisivanju i

tekst naqeia,a

3. Pregled i oclena pristiglih

ponuda te dono5enle odluke

o najpovoljnijoj ponudi

Upnvno vijece I dana od objave Zapisnik i Odluka o

odabiru

4. Sklapanje ugovora o zakupu Ravnateljica 15 dana od odabiia Ugovor o zakupu

5. Unos oodataka u sushv
(knjiZenje izlaznih raduna u

saldakontima i glavnoj knjil)

Analiticki knjigovoda Mjesedno Knj i govodstvene kartice

6. Kontola todnosti podataka Ravnatefiica Sukcesivno,

mjeseino

Pmvjera

7. Unos podahka u sustav

(Evidentiranje naplacenih

prihoda u gl. knjizi i

saldakontima)

Analitidki knjigovoda Mjeseino Knjigovodstvene kartice

8. Pracenje naplate prihoda

(analitika)

Analitiiki knjigovoda Dnevno lzvadak po poslovnom

radunu

9. lzdavanje opomena i

opomena pred tuZbu

Analitiiki knjigovoda

i ravnateljica

U sijeinju svake

godine za dospjeli

dug iz prethodnih

godina

Opomene i opomene

pred tuZbu

10. Obradun kamata za

zakasnielo placanie raduna

Analitidki knjigovoda Prilikom prisilne

naplate {vrhe
Obraiun kamata

fi. ovrha - prisilna naplata

pobazivanja

Ravnateljica Nakon slanja

opomena

Rjesenja o ovrsi



Redovito pradenje naplate

Redovitim i aiumim knjiZenjem naplate vlastitih prihoda omogu6uje se lak5e itodno pracenje

naplate i utvrdvanje otvorenih potra2ivanja. S duZnicima diji se dugovi odnose na dulje vremensko

razdoblje pohebno je uskladiti salda, nakon primitka opomene ineslaganja duZnika sa iznosom duga.

lzdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi vlastitih prihoda (dlanarine, ulaznice za muzej,

zakup poslovnog prostora), koje odredeni duZnik ima prema Udili5tu.

Kriterij za listanje opomena je visina duga.

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Opomene se izdaju u sijednju svim korisnicima i Saliu se sa uplatnicama i radunima u sijeinju.

Ovrhe

Nakon 5to u roku od 30 dana nile naplacen dug za koji le poslana opomena, predmet se dostavlja

Javnom biljeZniku radi izdavanja ovrSnih rieienja (iskljudivo se odnosi na zakup poslovnih prostora) za

sve duZnike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obrodnoj otplati duga.

Ukoliko naplata izostane ovrSno Rle5enje Sa[e se FlNl na naplatu.

U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate, ovrina rieienja sa

prilogom se arhiviraju.

Ova procedura objavljuje se na web stranici Grada Obrovca, a stupa na snagu danom donoienja.

Ravnateljica
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